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Predpis najemného
Predpis najemného a plateb — provadéné Cinnosti
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PFfedepisovani uhrad pro byty a nebytové prostory v€etné zaloh na sluzby podle pokynu
vlastnikd doma.

Vyhotoveni najemnich smluv podle pokynu vlastnika domu.

Zadavani aktualnich udaji do pocitacové evidence, v€etné pribéznych zmén

Provadéni v celém rozsahu pfredpisu uhrad, zmén podle pokynu vilastnika domu.
Sledovani uhrad pfedepsanych plateb s ohledem na vysi a termin splatnosti. Ve stanovenych
terminech vypracovani upominek, vycCisleni penale event. uroku z prodleni podle stanov
vlastnika domu.

Vedeni evidence dluznikd v€etné vyhotoveni upominek a vyzev k uhradé dluzné Castky. V
souladu se znénim mandatnich smluv pfiprava podklad( pro pravni vymahani a jejich
predavani vlastnikim domd.

. Provadéni vyuctovani sluzeb spojenych s uzivanim bytu, zastupovani vlastnikl domu pfi

reklamacnim fizeni s dodavateli sluzeb.

Kontrola pohledavek s ucetnictvim viastniki doma.

Spoluprace s Ceskou postou s.p. pfi zadavani zmén predpisu SIPO (Sdruzeného Inkasa
Plateb Obyvatelstva) a pfi uzavirani mandatnich smluv SIPO pro jednotlivé vlastniky domu.
Zajistovani podle pokynu a pozadavkul vlastniki domu vyplaceni pfeplatku za sluzby
prostfednictvim Ceské posty.

Predkladani vlastnikim domu zpravy o vysi pfedepsanych uhrad, jejich vyuctovani a dluzich.
Upozornovani vlastnik na rozdily ve spotifebé vody (spotfeba na patnim vodoméru a
celkovy soucet spotfeb na bytovych pomérovych méfidlech), elektrické energie (rozdily ve
spotfebé elektfiny za srovnatelna obdobi).

Ovérovani platnosti cejchu bytovych vodoméra u rozuctovacich firem a navrhovani
pfipadného provéreni vodomera s vysokou spotifebou prostfednictvim provozniho
technika.

PFi zjisténi vysokych nakladu (nedoplatk(l) pfi vyuctovani sluzeb navrhovani navyseni zaloh
na nemérfené i méfené sluzby na kazdy byt i na dum — optimalizace zaloh

Zpracovani formularu pro vlastniky domu k ivérdm nebo hypotékam pro banky.
Vyplfovani formulart pro OSSP (odbor statni socialni podpory) na pfispévky na bydleni,
potvrzovani vlastnictvi k bytu a bezdluznosti ¢lenim ¢&i ne€lenim druzZstva ve spolupraci
s majitelem domu pfi pfipadnych prevodech €lenstvi €i sménach bytu.

PFi pfechodu byt z druzstevniho do osobniho vlastnictvi pfenos dat — novy predpis, Upravy
ploch po novém zaméreni bytl i pro vyuctovani sluzeb a zajisténi Mandatnich smluv na
SIPO.

Spoluprace s PT. a.s. hlaseni namért TUV vzdy,do 15.2. bézného roku pro stanoveni
korekci pro kone¢nou fakturaci TUV.

Sjednavani pfednostnich termint odecta tepla, TUV a SV s rozuctovacimi firmami.



